COMUNE DI OLLASTRA
PROVINCIA DI ORISTANO
COPIA
Prot. n. 1267
Decreto del Sindaco n. 000004 in data 12.03.2019

Oggetto : ATTO DI NOMINA A RESPONSABILE DEL TR ATTAMENTO DEI DATI
PERSONALI ARTT. 28 E 29 DEL REGOLAMENTO UE 2016/679.

I Comune di Ollastra, in qualita di titolare (caede in OLLASTRA (OR), via ANGIOY n. 25,
IT23F0101587920000000000158 EMAIL: info@comune.ollastra.or, it PEC:
protocollo@pec.comunediollastra.iCentralino: +39: 0783/409000), in persona deld&w nella sua
qualita di rappresentante del Titolare del trattatmelei dati:

VISTO il Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 1960odice in materia di protezione dei dati perdidna
di seguito definito “Codice”.

CONSIDERATA l'entrata in vigore del Regolamento &peo 2016/679 del Parlamento Europeo e del
Consiglio del 27 Aprile 2016, relativo alla protezé delle persone fisiche con riguardo al trattameei
dati personali, nonché alla libera circolazioneadi dati, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale ddhione
Europea il 04 maggio 2016 e applicabile a part#e28$/05/2018.

DATO ATTO che il presente atto viene redatto inesgso alle disposizioni previste dal predetto
Regolamento UE, in particolare al principio Accountability (c.d. Responsabilizzazione), ricavabile
dall'art. 5 comma 2 e dall’art. 24.

VISTO il precedente decreto n. 8 del 08.10.2018) itayuale la Segretaria Comunale & stata nominata
Responsabile del trattamento dei dati effettua¢ssw I'area Amministrativa — Contabile.

VISTO il precedente decreto n. 2 del 31.01.201% ikaquale la dott.ssa Alice Ghiani & stata nondnat
Responsabile del Servizio Amministrativo — Contabil

RITENUTO pertanto di dover attribuire la Responktbidel trattamento dei dati effettuato pressoeaa
Amministrativa — Contabile alla dott.ssa Ghiansastituzione della Segretaria Comunale.

RITENUTO che la dott.ssa Alice Ghiani, per I'ambiid attribuzioni, funzioni e competenze conferite,
abbia i requisiti di esperienza, capacita ed dffiita idonei a garantire il pieno rispetto dellegenti
disposizioni in materia di trattamento dei dati,dempreso il profilo relativo alla sicurezza.

RITENUTO opportuno individuare i compiti da affidea ciascun Responsabile quali:

- adottare presso l'aera di competenza le misuren@zmtive, fisiche, procedurali e logiche sulla
sicurezza nei trattamenti con particolare riferitnesm quanto specificato nel Registro delle Attivita
di trattamento;



- individuare, verificare, se del caso, aggiornarepéesone fisiche incaricate di trattare i dati in
relazione a ciascuna area di trattamento;

- vigilare che le persone autorizzate al trattamelgiodati personali si attengano alle procedure di
volta in volta indicate specificamente, sia oralteeche per iscritto, in relazione ai diversi
trattamenti;

- accertarsi che ciascun incaricato usi la massitigediza nel trattamento dei dati e adottare allauop
ogni misura idonea a ridurre al minimo i rischidistruzione, perdita, accesso non autorizzato e
trattamento non consentito dei dati suddetti;

- assistere il Titolare del trattamento con misuomitthe e organizzative adeguate, nella misuraiin cu
cio sia possibile al fine di soddisfare le everituahieste per I'esercizio dei diritti dell'intessato
di cui agli artt. 13-20 del Regolamento UE;

- curare che ciascuna persona autorizzata al trattanpenga in essere idonee modalita e procedure
di trattamento e conservazione dei dati persoffi@itaate su supporto cartaceo;

- curare che i dati personali, in particolare quedittati nei singoli procedimenti relativi sianaitati
allo stretto indispensabile in relazione all'infativa resa e alla legge di riferimento (c.d.
Minimizzazione dei dati);

- dare concreta attuazione alle misure che il Tigglar accordo con il Responsabile della Protezione
dei dati (RDP/DPO) indichera come necessarie @tiadmento dell’Ente alla vigente normativa in
materia di trattamento dei dati personali;

- se necessario assistere il Titolare e, per quantordpetenza, il RDP/DPO nella redazione della
Valutazione d’'impatto sulla protezione dei datiquerali (DPIA) e nella Consultazione preventiva
davanti all’autorita di controllo ex art. 35 e 3@ €Regolamento UE;

- curare che ciascuna persona autorizzata al trattanusi la massima diligenza nel trattamento dei
dati;

- far osservare ai propri incaricati e collaboratdrisegreto nei confronti di chiunque, per quanto
riguarda fatti, informazioni, dati e atti di cuingono a conoscenza nell’espletamento dell’incarico
ricevuto. In particolare, a non cedere, non consegmon copiare, non riprodurre, non comunicare,
non divulgare, non rendere disponibili in qualsimsido o a qualsiasi titolo a terzi, le informazioni
acquisite nell’esecuzione del servizio.

VALUTATO che il Responsabile P.O, in relazione aifibito di attribuzioni, funzioni e competenze
conferite, possiede i requisiti sopra indicati.

RITENUTO, pertanto, opportuno che il Comune, quEi®lare del trattamento, si avvalga della dott.ssa
Alice Ghiani, data la conoscenza specifica dei @donenti dell’area Amministrativo - Contabile.

Cio premesso.
DECRETA

Di nominare la dott.ssa Alice Ghiani, quale Respbiie del trattamento dei dati effettuato pressoek
Amministrativo - Contabile con strumenti elettramccomunque automatizzati o con strumenti diverer,
'ambito di attribuzioni, competenze e funzioni egsate.

Di incaricarla nel corso del proprio incarico, attare i dati rispettando scrupolosamente i congile
istruzioni impartiti indicati nel presente atto eella parte “COMPITI ED ISTRUZIONI PER |
RESPONSABILI DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI “.

Di stabilire che, considerata la complessita dpfilcazione della nuova normativa sulla privacy, Il
Segretario Comunale funga da coordinatore, se sadesdelle varie attivita tra i Responsabili mmiedel
trattamento e il Responsabile della protezioneddi, avvalendosi anche dell’amministratore detesis
informativi del Comune.
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Di pubblicare il presente provvedimento nell'app@sisezione “Privacy” in “Altri contenuti” di
Amministrazione Trasparente del sito istituzionale

COMPITI ED ISTRUZIONI PER | RESPONSABILI DEL TRATTA MENTO DEI DATI
PERSONALI

PRINCIPI GENERALI DA OSSERVARE

Ogni trattamento di dati personali deve avvenirel, mispetto primario dei seguenti principi di ordin
generale:

Ogni trattamento di dati personali deve avvenirel, mispetto primario dei seguenti principi di ordin
generale:

Ai sensi dell’art. 11 del Codice, che prescrivéNModalita del trattamento e requisiti dei dati”,rpgascun
trattamento di propria competenza, il RESPONSABHdve fare in modo che siano sempre rispettati i
seguenti presupposti:

- i dati devono essere trattati:

[0 secondo il principio di liceita, vale a dire confeemente alle disposizioni del Codice, nonché alle
disposizioni del Codice Civile, per cui, piu in peolare, il trattamento non deve essere contranmmrme
imperative, all'ordine pubblico ed al buon costume;

[0 secondo il principio fondamentale di correttezitaquale deve ispirare chiunque tratti qualcosa che
appartiene alla sfera altrui;

- i dati devono essere raccolti solo per scopi:

1 determinati, vale a dire che non é consentitadaalta come attivita fine a se stessa;

[ espliciti, nel senso che il soggetto interessatmformato sulle finalita del trattamento;

O legittimi, cioé, oltre al trattamento, come & evite, anche il fine della raccolta dei dati deveess
lecito;

compatibili con il presupposto per il quale sondiaimente trattati, specialmente nelle operazidni
comunicazione e diffusione degli stessi;

- i dati devono, inoltre, essere:

[ esatti, cioé, precisi e rispondenti al vero enessessario, aggiornati;

[ pertinenti, ovvero, il trattamento & consentitttaado per lo svolgimento delle funzioni istituzadiy in
relazione all’attivita che viene svolta;

[ completi: non nel senso di raccogliere il maggiomero di informazioni possibili, bensi di conteamgl
specificamente il concreto interesse e dirittostgjgetto interessato;

[J non eccedenti in senso quantitativo rispetto atlopo perseguito, ovvero devono essere raccotiiisol
dati che siano al contempo strettamente necessauffigienti in relazione al fine, cioé la cui mamza
risulti di ostacolo al raggiungimento dello scopesso;

[J conservati per un periodo non superiore a quealessario per gli scopi del trattamento e comumgue
base alle disposizioni aventi ad oggetto le maga&ldt i tempi di conservazione degli atti amministra

Trascorso detto periodo i dati vanno resi anoniraoncellati (art. 16) e la loro comunicazione dudifone
non € piu consentita (art. 25).

In particolare, i dati idonei a rivelare lo statiosdlute o la vita sessuale sono conservati segraeaite da
altri dati personali trattati per finalita che nachiedono il loro utilizzo.

Ciascun trattamento deve, inoltre, avvenire neitilitmposti dal principio fondamentale di riservata e

nel rispetto della dignitd della persona dell'ietssato al trattamento, ovvero deve essere effettuat
eliminando ogni occasione di impropria conosciaitiei dati da parte di terzi.

Se il trattamento di dati & effettuato in violazodei principi summenzionati e di quanto disposib d
Codice € necessario provvedere al “blocco” dei si&tssi, vale a dire alla sospensione temporanegnili



operazione di trattamento, fino alla regolarizzagicdel medesimo trattamento (ad esempio fornendo
I'informativa omessa), ovvero alla cancellazioned#i se non € possibile regolarizzare.

Ciascun RESPONSABILE deve, inoltre, essere a camzsc del fatto che per la violazione delle
disposizioni in materia di trattamento dei datiqoerali sono previste sanzioni penali (artt. 168.¢ s

In ogni caso la responsabilita penale per eventustdenon corretto dei dati oggetto di tutela, restarico
della singola persona cui l'uso illegittimo dedkssi sia imputabile.

Mentre, in merito alla responsabilita civile, sirfavio all'art. 154 del Codice, che dispone ralathente ai
danni cagionati per effetto del trattamento edagiseguenti obblighi di risarcimento, implicanddjvallo
pratico, che, per evitare ogni responsabilita,efapore € tenuto a fornire la prova di avere appide
misure tecniche di sicurezza piu idonee a garaapipainto la sicurezza dei dati detenuti.

COMPITI PARTICOLARI DEL RESPONSABILE

I RESPONSABILE del trattamento dei dati personaperando nell’ambito dei principi sopra ricordati,
deve attenersi ai seguenti compiti di caratteréqudare:

A) identificare e censire i trattamenti di dati pemali, le banche dati e gli archivi gestiti corporti
informatici e/o cartacei necessari all’espletametiétie attivita istituzionalmente rientranti nelgopria
sfera di competenza,;

B) predisporre il registro delle attivita di trattanto da esibire in caso di ispezioni delle Auforét
contenente almeno le seguenti informazioni :

- il nome e i dati di contatto del Responsabilel @golare del trattamento e del Responsabile della
protezione dei dati;

- le categorie dei trattamenti effettuati;

- se del caso, i trasferimenti di dati personalseePaesi terzi;

- descrizione delle misure di sicurezza tecnichergdnizzative applicate a protezione dei dati.

C) definire, per ciascun trattamento di dati peadiona durata del trattamento e la cancellazione o
anonimizzazione dei dati obsoleti, nel rispettdal@ormativa vigente in materia di prescrizionesputa
archivi;

D) ogni qualvolta si raccolgano dati personali,ywexlere a che venga fornita I'informativa5 ai sdtge
interessati. A cura dei Responsabili dovranno readissere affissi i cartelli contenenti I'infornvatj in tutti

I luoghi ad accesso pubblico, con la precisazidreelinformazione resa attraverso la cartellonsiittegra
ma non sostituisce I'obbligo di informativa in foarorale o scritta;

E) assicurare che la comunicazione a terzi e fasidne dei dati personali avvenga entro i limitiksliti
per i soggetti pubblici, ovvero, solo se prevista uha norma di legge o regolamento o se comunque
necessaria per lo svolgimento di funzioni istituzb6.

Cosi, per i dati relativi ad attivita di studio eriterca (art. 100), il RESPONSABILE é tenuto dtkaersi
alla disciplina che dispone in merito ai casi im €gpossibile la comunicazione o diffusione ancheieati

di dati personali diversi da quelli sensibili e djiiari;

F) adempiere agli obblighi di sicurezza, quali:

- adottare, tramite il supporto tecnico degli anistmatori di sistema, tutte le preventive misuresidurezza,
ritenute idonee al fine di ridurre al minimo i dédi distruzione o perdita, anche accidentale,d#di, di
accesso non autorizzato o di trattamento non céits@mnon conforme alle finalita della raccoltat(81)8;

- definire una politica di sicurezza per assicurate base permanente la riservatezza, l'integraa, |
disponibilita e la resilienza dei sistemi e seraiferenti il trattamento dei dati ;

- assicurarsi la capacita di ripristinare tempestignte la disponibilith e I'accesso ai dati in caéo
incidente fisico o tecnico ;

- definire una procedura per testare, verificaraletare regolarmente I'efficacia delle misure tebe ed
organizzative applicate;

G) far osservare gli adempimenti previsti in casowbvi trattamenti e cancellazione di trattamenti:

- in particolare, comunicare preventivamente abf@ite I'inizio di ogni attivita (trattamento) chewk essere
oggetto di notifica al Garante ex art. 37 del Ceglic

- segnalare al Titolare I'eventuale cessazioneatidmento;

H) in merito agli Incaricati, il RESPONSABILE deve:

- individuare, tra i propri collaboratori, desigmiafi per iscritto, gli Incaricati del trattamento;

- recepire le istruzioni cui devono attenersi gicdricati nel trattamento dei dati impartite datofare,
assicurandosi che vengano materialmente consegglattessi o siano gia in loro possesso;
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- adoperarsi al fine di rendere effettive le suthdastruzioni cui devono attenersi gli incaricael d
trattamento, curando in particolare il profilo detiservatezza, della sicurezza di accesso e uedigrita
dei dati e 'osservanza da parte degli Incariagatl,compimento delle operazioni di trattamento, p@icipi

di carattere generale che informano la vigenteiglisa in materia;

- stabilire le modalita di accesso ai dati e I'arigaazione del lavoro degli Incaricati, avendo cdia
adottare preventivamente le misure organizzativsee e impartire le necessarie istruzioni ai fial d
riscontro di eventuali richieste di esecuzionedigiti di cui all’art. 7;

- comunicare periodicamente, al Responsabile dee®i Informativi, I'elenco nominativo aggiornatedli
Incaricati al trattamento con relativi profili avizzativi per 'accesso alle banche dati di peniree

- comunicare tempestivamente, al Responsabile theri Informativi, qualsiasi variazione ai profili
autorizzativi concessi agli Incaricati per motivisicurezza.

I) trasmettere le richieste degli interessati aleRente Privacy interno aziendale, ai fini dell'esgo dei
diritti dell'interessato, ai sensi degli artt. 7,8e 10 del D. Lgs. 196/2003 e del Capo lll delRED

J) collaborare con il Titolare per I'evasione delshieste degli interessati;

K) comunicare al Referente Privacy ed al DPOi cibntdi Terzi (persone fisiche, persone giuridiche,
associazioni) indicando le esatte generalita, cemgive di P.I./CF., delibera di nomina/convenzi@ne
oggetto della prestazione, che trattano dati pafsamegli ambiti di competenza. A seguito di detta
comunicazione il Titolare provvedera, se del cagoominarli Responsabili esterni del trattamento;.

L) collaborare con il Referente Privacy e col DPOwwedendo a fornire ogni informazione dal medesimo
richiesta;

M) comunicare tempestivamente al Referente Priva@y DPO ogni notizia rilevante ai fini della tutel
della riservatezza,;

N) assicurarsi che il trattamento di dati per l@lgimento di prestazioni sanitarie sia subordinalia
preventiva acquisizione del consenso, anche indarale.

O) assicurarsi che il trattamento dei dati sens#ilgiudiziari che riguardano prestazioni di camat
amministrativo avvenga solo in relazione ai tipddti e di operazioni identificate

P) comunicare tempestivamente al Referente Prieaal DPO eventuali violazioni dei dati (distruzipne
perdita, divulgazione illecita 0 accesso non aagatio) per i conseguenti adempimenti verso il Garan

Il Responsabile del trattamento risponde al Timwlper ogni violazione 0 mancata attivazione di tan
previsto dalla normativa in materia di tutela dafighersonali relativamente al settore di competeResta
fermo, in ogni caso, che la responsabilitd penatd’pventuale uso non corretto dei dati oggetttutkla e

a carico della singola persona cui I'uso illegitisia imputabile;

L'incarico di Responsabile del trattamento dei @adittribuito personalmente e non e suscettibildetiga.
Esso decade automaticamente alla scadenza o adieardell’incarico di direzione/ responsabilitalhita
affidato.

Per tutto quanto non espressamente previsto ne¢me atto, si rinvia alle disposizioni generadjeriti in
materia di protezione dei dati personali.

Una copia del presente atto di nomina dovra essstituita debitamente firmata per accettazione.

Luogo e Data 12.03.2019

IL TITOLARE DEL TRATTAMENTO
F.to Giovannino A. Cianciotto

Per presa visione ed integrale accettazione
IL RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO
Area Amministrativo - Contabile

F.to dott.ssa Alice Ghiani



Dal Municipio, 12.03.2019
Il Sindaco
F.to Giovannino A. Cianciotto

Si attesta che il presente decreto viene pubblicatopia all’Albo Pretorio on line di questo Coneuper
quindici giorni consecutivi dal 12.03.2019.

Ollastra, 12.03.2019

Il funzionario incaricato
F.to dott.ssa Romina Atzori

Per copia conforme all’originale
Ollastra, 12.03.2019
Il funzionario incaricato

dott.ssa Romina Atzori



